	[image: image1.png]



	HƯỚNG DẪN CÔNG VIỆC
	Ngày tháng
	Lần BH
	Biên soạn
	Soát xét & Phê duyệt

	Đơn vị: PHÒNG XK
	 Thông quan hàng xuất
	20/2/2021
	4.0
	Đỗ Việt Tùng
	Nguyễn Thanh Xuân

	Số hiệu:   XK.HD08
	
	
	
	
	


1. Mục đích 
 Thông quan hàng xuất, đảm bảo hàng hóa được thông quan theo quy định của Hải quan
2. Phạm vi áp dụng

Áp dụng cho nhân viên phòng xuất khẩu

3. Tài liệu tham khảo
Quy trình xuất khẩu

4. Nội dung 

	TT
	Bước thực hiện
	Nội dung
	Biểu mẫu/
Lưu hồ sơ

	1
	Phân loại hình thức và chuẩn bị mở tờ khai xuất khẩu


	- Căn cứ vào hợp đồng

- Căn cứ vào L/C (nếu có)

- Căn cứ vào tình hình sản xuất, kế hoạch giao hàng.

- Căn cứ vào yêu cầu của khách hàng

- Căn cứ vào loại hình nhập khẩu nguyên vật liệu cho sản phẩm xuất khẩu

-> Xác định loại hình xuất khẩu cho phù hợp: Xuất khẩu sản xuất (XSXN), xuất kinh doanh (XKD), xuất tại chỗ

-> Xác định chính xác chủng loại, số lượng, trọng lượng, số khối của sản phẩm đóng trong container trước khi khai báo hải quan.
	

	2
	Đăng ký danh mục sản phẩm, định mức NPL(đối với hàng SXXK)


	Thủ tục đăng ký danh mục sản phẩm và định mức thực tế bao gồm (chỉ áp dụng cho tờ khai mở theo hình thức xuất sản xuất xuất khẩu để miễn hoàn thuế nhập khẩu sau này):

+ Danh mục sản phẩm: 02 bản theo mẫu của Hải quan(khai báo hải quan bằng phần mềm)

+ Định mức thực tế: 02 bản theo mẫu của Hải quan (khai bảo hải quan bằng phần mềm).

Nộp bộ hồ sơ đã trình ký lên phòng đăng ký định mức tại Chi cục Hải quan ĐT-GC Hà Nội
	07/DMSP-SXXK
08/DMSP-SXXK
( chỉ lưu điện tử trên hệ thống)

	3
	Hồ sơ thông quan điện tử


	- Truyền dữ liệu tại P.KH-KDVT:
+ 01 danh sách container/chì hãng tãu
+ 01 Invoice
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	Khai hải quan điện tử thông qua phần mềm
	- Điền các thông tin được yêu cầu khi khai hải quan điện tử

- Khai báo điện tử lấy số tờ khai và phân luồng: 

+ Nếu luồng xanh: gửi hồ sơ điện tử tờ khai, mã vạch danh sách container gửi hãng tàu thông qua công ty vận tải container đường bộ
+ Nếu luồng vàng: in tờ khai mang lên bộ phận tiếp nhận hải quan để thông quan. Sau khi thông quan gửi hồ sơ điện tử tờ khai và mã vạch danh sách container gửi hãng tàu thông qua công ty vận tải container đường bộ

+ Nếu luồng đỏ: nộp tờ khai, hóa đơn thương mại, danh sách đóng gói, hợp đồng thương mại cho bộ phận tiếp nhận hải quan để kiểm tra hồ sơ và tiến hành kiểm hóa thực tế
- Sau khi tờ khai hải quan được chấp nhận thông quan, gửi chuyển phát nhanh hồ sơ gồm tờ khai, danh sách mã vạch container và biên bản bàn giao chuyển cửa khẩu tới công ty vận tải đường bộ container để làm các thủ tục thông quan tiếp theo.
	


